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The Comprehensive Clinic Assessment SoŌware ApplicaƟon (CoCASA) is a tool for assessing immunizaƟon pracƟces 

within a clinic, private pracƟce, or any other environment where immunizaƟons are provided. CoCASA has data entry 

 capabiliƟes. AŌer immunizaƟon data have been entered (or uploaded) into CoCASA, data analysis 

capabiliƟes can be uƟlized to pinpoint strengths and areas of improvement for an individual immunizaƟon provider/

clinic. The instrucƟons below will walk you through the process of obtaining the data needed for the CQNIZ project. 

STEP 1: Navigate to the CAIR2 CoCASA extract page. 
 
a)  Once logged in to CAIR2, go to leŌ navigaƟon panel – choose “cocasa extract.” 

STEP 2: Create a CAIR2 CoCASA extract file. (To be done each month) 
 
a)  Once on the CAIR2 CoCASA extract page, select the last day of the previous month as the “Common 

Review Date.” For example, on 4/7/2017 you would enter “3/31/2017.” 

b)  Enter the age range. For this project you will want the paƟent to be at least 19 months of age and less 

than 36 months of age. 

c)  Click the radio 

buƩon to ensure 

that you are only 

counƟng paƟents 

associated with 

your pracƟce. 

d)  Click “OK” and 

save the file once 

it downloads. 
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STEP 3:  If you do not already have CoCASA, install CoCasa V11.0 (Needs to be done once) 

a)  Use the link at hƩp://cairweb.org/download‐cocasa/ or go to hƩps://www.cdc.gov/vaccines/programs/

cocasa/installaƟon.html to download CoCASA. 

b)  Install CoCasa [download, run & use wizard]. 

c)  AŌer installaƟon is complete‐ the CoCasa Icon will appear on your desktop.  

STEP 4: Create iniƟal provider setup in Co-

Casa (Needs to be done once for each user) 

a)  Click the CoCASA icon on your home 

page. 

b)  Go to the “Provider Setup” tab. 

c)  Complete the form on the boƩom half of 

the screen. 

d)  Click the “Add” buƩon on the top of the 

screen. 
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STEP 5: Begin CoCASA import (To be done each month) 

a)  Click on File> Import > Using Template. This will bring 

up the import form. 

b)  Select “Oregon  ‐ Alert IIS” from the “Choose a Tem‐

plate” menu. 

c)  Click the “Tab” radio buƩon. 

d)  Click the “Browse” buƩon and find the file you saved 

in step 2. 

e)  Name the assessment and click import. 

Step 6: Complete import of CAIR2 data file (To be done each month) 
 

a)  Some imports will include errors. Click “Yes” to view errors, “No” to ignore. Clicking “Yes” will show you 

records that may not have been uploaded.  For example, CPT codes not recognized by CoCASA will not 

be uploaded. 

b)  Review the report as needed and close the error report. 

c)  Click “Close” to close the import screen.  b 
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STEP 7: CHOOSE REPORTS TAB (To be done each month) 
 
a)  Find the “Reports” tab at the top of the screen. 
b)  Select the file uploaded in step 5 from the “Choose an Assessment” List. 
c)  For CQNIZ, choose the “DiagnosƟc Report Childhood” report. 
d)  Ensure age range is 19 to 35 months. 
e)  Select the “4:3:1:3:3:1:4” series as shown below. 
f)  Click the “Run Report” buƩon. 
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Step 9: Entering coverage rate data into QIDA. 

a)  Log in to QIDA. 

b)  Go to “My Groups” 

c)  Click the “Enter  Data” link in the coverage rate secƟon of your group table. 

d)  Once the form opens, enter the data from the CoCASA report. The first field asks about the number of 

paƟents. This data is just under the blue box in the CoCASA report and is labeled “# of paƟent records 

assessed.” The other data are in the rows of the table in secƟon 1 and in the same order as the form. 

e)  AŌer compleƟng the fields, click “Submit.” 

f)  Then “Close Data Cycle.” 
 

 

 

 

 

 

Step 8: Save the DiagnosƟc Report and enter data into QIDA. (To be done each month) 

a)  AŌer compleƟng step 6 your pracƟce’s childhood coverage rate report should appear as pictured below. 

b)  The report can saved as a PDF. 

c)  Enter the coverage rate data  from the report into the QIDA “IZ Coverage Rate Form.” 
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Other ReporƟng: 

There are a number of other reports in CoCASA that may be useful to your pracƟce. Please take some Ɵme to 

look at the reports listed on the report tabs. Of parƟcular interest is the “Missing ImmunizaƟons” report. This 

report will provide a list of paƟents that are not up‐to‐date in a specified age range. To run the report for 19‐

35 month old paƟents see the steps below. 

a)  Expand the lists menu on the reporƟng tab 

b)  Click “Missing ImmunizaƟons” 

c)  Select the most recent assessment 

d)  Click the first radio buƩon “Overdue”... 

e)  Enter the age range of interest (19‐35 months for CQN) 

f)  Select the series (4:3:1:3:3:1:4 for CQN) 

g)  Click “Run Report” 

h)  The resulƟng report will like the one showed to the right. (The real 

report will provide paƟent names, this is just a  

sample.) 

i)  This is one of the three reports provided on the “Missing 

ImmunizaƟons” report. Read the descripƟons on the report screen 

to decide how the other reports would be helpful. 

 

a 

c 

d 

e 
f 

b 

g 

h 


